1.

PROCEDURE DE PRE-INSCRIPTION D'UN CANDIDAT
A L'APPRENTISSAGE SUR STUDEA

PRINCIPES :

La procédure de pré-inscription d'un candidat a I'apprentissage se déroule selon les principes suivants :

1.
2.

La formation communique son lien Studea (voir plus loin) aux candidats a I'apprentissage.

Le candidat a l'apprentissage se connecte sur le lien, créé son compte, et compléte sa fiche de
renseignements.

La formation recoit un mail de Studea et valide la fiche de pré-inscription du candidat a I'apprentissage.
Cette validation confirme que I'apprenti a vocation a s'inscrire dans la formation en considération des
places disponibles.

Le candidat a I'apprentissage compléte sa fiche en indiquant les coordonnées de son entreprise d'accueil.
L'entreprise recgoit un mail de Studea dés que ses coordonnées sont renseignées. Elle créé son compte, puis
compléte les informations légales et liste les missions prévues pour 'apprentissage.

A noter: L'entreprise pourra compléter les missions prévues qu'apres la validation de la pré-inscription par
la formation (étape 3).

Le responsable pédagogique de la formation recoit un mail de Studea et valide les missions. Le cas échéant,
la validation des missions peut étre suspendue dans l'attente de précisions de la part de I'entreprise.

Le CFAU vérifie les données ainsi que I'admission du candidat a la formation (conformément au PV du jury
d'admission) puis entreprend les démarches administratives : contrat, devis, convention...

A noter : Pour I'année 2026/2027, seuls les nouveaux contrats sont concernés par cette procédure. En cas de
rupture d'un contrat déja existant, veuillez vous adresser au CFAU qui vous informera des démarches a suivre.

2.

SE CONNECTER A STUDEA

L'adresse du site est cfau.studea.fr

STUDEA

livret numérique de l'alternance

Connexion a

]
™M
8 @

Connexion

Rester connecté

Mot de passe oublié ?

A la premiére connexion, il faudra :

Initialiser votre mot de passe en cliquant sur le lien Mot de passe oublié.
Indiguer votre identifiant (adresse mail institutionnelle), puis suivre la procédure.
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3. LA PAGE D'ACCUEIL

La page d'accueil affiche la liste des trindmes (= Apprenti + Tuteur enseignant + Maitre d'apprentissage) dans les
promotions de chacune des formations qui vous sont affectées :

Liste des trindbmes par promotion
Vous avez accés actuellement a 4 promotions actives

IUT MULHOUSE - UHA - BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Développement web et dispositifs interactifs - Mulhouse - BUT MMIDW M | BUT o0
MMI DW M 2 2025 - 2028 livrets

@

IUT MULHOUSE - UHA - BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Création numérique - Mulhouse - BUT MMI CN M | BUT MMI CN M 3 2024 - 2027 0livrets| 83

IUT MULHOUSE - UHA - BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Création numérique - Mulhouse - BUT MMI CN M | BUT-MMI CN M 2 2025 - 2028 0/ivrets| 83

IUT MULHOUSE - UHA - BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Développement web et dispositifs interactifs - Mulhouse - BUT MMIDW M | BUT o B
MMI DW M 3 2024 - 2027 livrets

Cette page vous permet d'accéder rapidement au dossier d'un apprenti.

A noter : Les années mentionnées a la fin de chague nom de promotion couvre I'ensemble de la durée de la
formation. Ainsi, pour I'année universitaire 2026/2027, la promotion correspondant a la 3°™ année d'un BUT
couvrira la période 2024-2027 (=¥ début de la formation en 2024, fin de la formation en 2027).

Procédure de pré-inscription d'un apprenti sur Studea v2026.1 2



4. LALISTE DES FORMATIONS

La liste de vos formations est accessible soit par I'icone située dans 4 Accéder 3 Ia liste des formations ;
le coin inférieur droit, soit par le lien éponyme :

Indicateurs
Taux de remplissage questionnaires
0%

Taux de remplissage compétences

0%

Taux de connexion utilisateurs

0%

Taux de trindmes complets

0%

L'exemple suivant correspond a la liste de deux formations (BUT MMI parcours Création Numérique et BUT MMI
parcours Développement web), ouvertes a I'apprentissage en 2¢™ et 3™ année :

Irtitiilé& Promotionsd Activas Statut
BUT Métiers du Multimédia et de 'lnternet BUT-MMI CN M 2 2025 - 2028 ©

Parcours Création numérique - Mulhouse - BUT BUT MMI CMN M 3 2024 . 2027 ¥

BUT Mégiers du Multimédias af de FInternet BUT MMI DWW M Z 2025 - 2028

Parcours Développement web et dispositifs ... BUT MMI DW M 3 2024 - 2027 0

Le bouton situé a droite de chacune des formations permet d'accéder a son tableau de bord.
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5. LETABLEAU DE BORD D'UNE FORMATION

Le premier cadre regroupe les données globales de la formation :

Formation : BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Développement web et dispositifs interactifs - Mulhouse

Informations générales NPEC Paramétrage inscription

Nom de I'établissement IUT MULHOUSE - UHA Statut

Les rubriques Informations générales et NPEC sont paramétrées par le CFAU, et ne peuvent étre modifiées par la
formation.

Le cadre Contacts liste les personnes en charge de la formation, avec leur profil associé (Responsable apprentissage
ou Gestionnaire de formation).

La rubrique Promotions liste les promotions de la formation sélectionnées :

IUT MULHOUSE - UHA - BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Développement web et dispositifs interactifs - Mulhouse - BUT MMI DW M |
BUT MMI DW M 3 2024 - 2027 —

2026-2027 | BUTMMIDW M 3

Code REF000126-2024-2027-1A-2

Dates du 1 sept. 2026 au 27 ac(t 2027

Nombre d'heures 536h Copie du lien de la fiche de pré-inscription
Nombre d'heures 536h

d'enseignement
Public prévu Apprenti.e.s
Nombre d'inscrits

=>» Le lien a communiquer aux candidats a I'apprentissage de votre formation doit étre copié a partir du bouton ci-

dessus.
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6. PRE-INSCRIPTION D'UN APPRENTI

Chaque candidat a I'apprentissage devra se connecter a Studea en suivant le lien qui lui aura été communiqué, puis
créer un compte (cf. chapitre 1) :

Créer un compte alternant.e

Authentifiez-vous ou créez un compte pour accéder a |a fiche d'inscription

Jai déja un compte Je n'ai pas de compte
Je suis

4% Un.e alternant.e Une entreprise

1) Veuillez saisir un mot de passe comprenant

= Une lettre majuscule

= Une lettre minuscule
= Un chiffre
= Un caractére spécial

+ Minimum 12 caractéres

=>» Le candidat a I'apprentissage peut compléter sa fiche de pré-inscription méme s'il n'est pas encore officiellement
admis a la formation, et méme s'il n'a pas encore trouvé d'entreprise.

=>» Lorsque l'apprenti aura trouvé une entreprise, il pourra compléter sa fiche en y précisant les coordonnées de
celle-ci. Un mail sera automatiquement envoyé a I'entreprise I'invitant a créer son compte sur Studea.

Procédure de pré-inscription d'un apprenti sur Studea v2026.1 5



7. VALIDATION DE LA FICHE DE PRE-INSCRIPTION DU FUTUR APPRENTI

Lorsqu'un candidat a I'apprentissage aura complété sa fiche de pré-inscription, un mail est automatiquement
envoyé par Studea aux Responsables apprentissage et aux Gestionnaires de formation :

Céntre o Fermtion o Apprents Urnersise
AL s & € €

Validation UFA pour Bilbon SAQUET - BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Création numérique - Mulhouse - BUT MMI CN M | BUT-
MMI CN M 2 2025 - 2028

Bonjour

Bilbon SAQUET souhaite s'inscrire en BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Création numérigue - Mulhouse - BUT MMICN M | BUT-MMI CN M 2 2025 - 2028. Il vous revient désormais de confirmer que le
candidat a I'apprentissage répond aux conditions requises.

VALIDATION UFA REQUISE
Cette validation acte que Bilbon SAQUET est pré-inscrit(e) en BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Création numérique - Mulhouse - BUT MMI CN M | BUT-MMI CN M 2 2025 - 2028. Elle déclenchera la

saisie des éléments contractuels et des missions du candidat par lemployeur.

Vous serez alertés par email lorsque vous pourrez valider les missions. Le CFAU établira alors le CERFA et la convention de formation.

Bien cordialement,
CFA Universitaire Alsace
Service des inscriptions

STUDEA

En cliquant sur le lien proposé dans le mail, vous accédez directement a la fiche du candidat a I'apprentissage :

Farmaton g&! .2. Ky i \ &) \l |,- m om0 l... ™ | Les étapes
L |
Pt % g J - J g ! VR
o @
BAUT Mty S ]

Multimédia o1 de
Fintemet Fartours
Créatios sumerigue

Infarmaticns personnolles

Muihoune

Civhiipa® Nom de nalisance® @
[rabdunemant 1
AT MUILHOUSE - USEh . SAQUET |
Pramatisn ¢ " —_—

rdmom® mait®
2026 - 2008 st = -
Groupe Bilbinn clawappri@proton. me aidation

o

BUT MAMICHN M 3

Date de naltsance® Fayi de naissane® Communa de nalizane®

101 rros

Navignalitd®

Dares
: 5 Feis
Dw 1 sep c'.';llﬁ Recannaiiance Travalilour Sportil, entrainous arbitre et
a7 juil, I
! HWandicapé® on jusge spartil de haot nlveau®

—0—0—0—0

Walume horaire

=>» Cette page vous permet de consulter les renseignements indiqués par le candidat a I'apprentissage.

=>» Si I'entreprise a créé son compte, ses informations apparaitront également.

=> Les étapes situées sur la droite indiquent I'état d'avancement du traitement du dossier.

=>» Pour valider la cohérence de la candidature avec votre formation, déroulez la fiche puis cliquez sur le bouton
Valider.

A noter:

e Lavalidation de la candidature a I'apprentissage doit étre effectuée en fonction de la capacité d'accueil
de votre formation. N’oubliez pas de tenir compte des contrats d’apprentissage en cours passant en
année supérieure.

e L'entreprise ne pourra pas saisir les missions prévues pour le candidat a l'apprentissage avant la
validation de la candidature.
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8. INSCRIPTION D'UNE ENTREPRISE

Chaque entreprise devra se connecter a Studea en suivant le lien recu automatiquement par mail, puis créer un
compte.

=>» L'entreprise devra compléter sa fiche de renseignements :

Etablissement d'exécution du contrat

Entreprise*

Cette valeur ne doit pas étre vide.

Adresse* (O

Complément d'adresse Commune*
Effectif total @ Code APE/NAF*
4+ | =
Catégorie d'entreprise* Type d'employeur* Employeur spécifique*
Caisse retraite complémentaire* Régime social*

Adhésion au régime spécifique de I'assurance chdmage

L'adresse du site d'accueil de l'alternant.e est différente de lI'adresse de l'entreprise d'accueil

9. MISSIONS CONFIEES AU FUTUR APPRENTI

Lorsque la formation aura validé la candidature du futur apprenti, I'entreprise recevra un mail l'invitant a préciser
les missions qui lui seront confiées :

[ o ] Les étapes

Apprenti Entreprise Missions

Missions l
(53
Décrivez les missions de I'alternant.e*
Mission 1 v
Mission 2
Mission 3
% [
Utiliser une piéce jointe

Choisissez un fichier Parcourir

(@) validation entreprise

Validation des

missions

Validation cfa: Envoi
des documents

Dépét/signature des
documents

Vérification des

©0—0—0—0-0—0

documents
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10. VALIDATION DES MISSIONS

Lorsqu'une entreprise aura complété la liste des missions confiées au futur apprenti, un mail est automatiquement
envoyé par Studea aux responsables apprentissage de la formation :

{Ganirs e Fomaton o pgrens nivestara
T s 4t ¢

Validation des missions de Bilbon SAQUET

Bonjour

Lentreprise GANDALF a finalisé la description des missions confiées a Bilbon SAQUET danrs le cadre de son inscription en BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Création numérique - Mulhouse - BUT MMICN M | BUT-MMI CN M 2
2025 - 2028,

En tant que responsable pédagogique, nous vous invitons & vérifier que les missions définies par I'entreprise sont en adéquation avec les objectifs et le référentiel de la formation.

Vous pourrez depuis cet espace :

+ Consulter le détail des missions et activités prévues
« Valider ou demander un complément & l'entreprise
* Ajouter un commentaire a destination du service administratif du CFAU

La validation actera que Bilbon SAQUET est officiellement admissible & I'apprentissage en BUT Métiers du Multimédia et de I'Internet Parcours Création numérique - Mulhouse - BUT MMI CN M | BUT-MMI CN M 2 2025 - 2028. La réception par le
CFAU du procés-verbal du jury d'admission déclenchera |'établissement du CERFA et de la convention de formation.

Depuis l'onglet "Devis", vous aurez la possibilité de préciser certaines informations :
» Calendrier de formation : si I'alternant(e) suit un calendrier différent du calendrier standard de la promotion, précisez le calendrier spécifique applicable

Ces informations seront intégrées directement dans la convention de formation transmise  l'entreprise.

Bien cordialement,
CFA Universitaire Alsace
Service des inscriptions

En cliquant sur le lien proposé dans le mail, vous accédez directement a la fiche du candidat a I'apprentissage :

{2} / Fiche de pré-inscription | James BOND - SCI PICSOU

o o N =3 Les étapes
Formation 108 B P
Apprenti Entreprise Missions. Contrat Rémunération Devis
Nom :

BUT Métiers du Multimédia
et de I'Internet Parcours
Développement web et
dispositifs interactifs -
Mulhouse

Missions

Décrivez les missions de I'alternant.e*
Etablissement :

IUT MULHOUSE - UHA Mission 1

Mission 2
Promotion : Mission 3
2026 - 2028

A
Groupe :
BUT MMIDW M 2 Utiliser une piéce jointe
Choisissez un fichier Parcourir

Informations
pédagogiques

< Précédent
Dates:

Du 1 sept. 2026
au 7 juil. 2028

Volume horaire :
1200 h

@ Validation des

| missions

Validation cfa:

=>» Cette page permet de consulter les missions proposées par |'entreprise.

=>» Les boutons situés au sommet de la fenétre permettent de visualiser la fiche du candidat et celle de I'entreprise.
=>» Si les missions sont conformes, le bouton Valider les missions permet de passer a |'étape suivante. A défaut, il
appartient a la formation de demander des précisions complémentaires concernant les missions.

A l'issue de la procédure, le CFAU vérifie les données et I'admission du candidat a la formation (conformément au
PV du jury d'admission que vous aurez communiqué), puis entreprend les démarches administratives (contrat,
devis, convention...).
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